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MANUAL OJS PARA REVISORES

Este manual presenta una descripcion corta de procedimientos que se deben realizar para la
revision y evaluacion de un articulo.

REGISTRO COMO EVALUADOR

Para poder ser considerado como posible evaluador, es necesario realizar el registro como
revisor de la revista, en la parte superior derecha de la plataforma se encuentra la opcion
para “Registrarse”.

ny Registrarse  Entrar

D DISTRI

Tecnura

AVISOS ACTUAL ARCHIVOS ACERCADE ~

Después de seleccionar esta opcion, aparecera un formulario, el cual debe ser diligenciado
por el revisor. Se debe completar toda la informacién solicitada, nombre de usuario,
contrasefia y correo electronico, entre otras.

Inicio |/ Registrarse

Perfil

Nombre *
Segundo Nombre
Apellidos *
Afiliacion *

Pais *

Entrar

Correo electrénico *
Nombre usuario *
Contrasefia *

Repita la contrasena *

Es importante habilitar el perfil de Revisor/a. Adicionalmente, es necesario llenar los temas
de interés para futuras revisiones.
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¥ Si, consiento que mis datos se recopilen y se almacenen de acuerdo con la declaracion de politicas.

¥ Si, deseo que me notifiquen acerca de nuevas publicaciones y avisos.

:> #/ Si, me gustaria que me contactaran para revisar articulos de esta revista.

Intereses de revision

Para confirmar el formulario, seleccione “Registrarse” al final del documento.

™

reCAPTCHA

Privacidad - Condiciones

I:> No soy un robot
|:> ‘ Registrarse ‘ Entrar

Al finalizar el registro, se agradece al evaluador.

UNIVERSIDAD DISTRITAL

E CALDAS Tecnura

ACTUAL ARCHIVOS ACERCA DE ~

i

Inicio |/ Registro completo

iGracias por registrarte! ;Qué le gustaria hacer después?

* Ver envios

* Realizar un nuevo envio
e Editar mi perfil

e Continuar navegando
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EVALUACION ARTICULO

Cuando sea seleccionado como evaluador, se enviard un correo donde se le asigna el
articulo para la posterior revision con el asunto: [RT] Peticion de revision de Articulo, el
cuerpo del correo se muestra a continuacion.

[RT] Peticion de Revision de Articulo T Recibidos x & 2
PhD. Revista Tecnura <centroi@udistrital.edu.co> 17:48 (hace 1 minuto) ¥ 4=
parami -

Tecnura Udistrital:

Tengo el convencimiento de que serfa un/a excelente revisor/a del manuscrito, "Documento de prueba,” que ha sido enviado a Tecnura. A continuacidn encontrard un extracto del envio, con
la esperanza de que aceptara llevar a cabo esta importante tarea para nosotros.

Por favor, identifiquese en la revista antes de 2019-04-16 para decimos si hard o no |a revisién, asi como para tener acceso al envio y para registrar su revisidn y recomendacion. La
direccidn es https://revistas.udistrital.edu.co/ojs/index. php/Tecnura

La revisién propiamente dicha debe estar lista para el 2019-04-23.

Si ha perdido su nombre de usuaria/o y contrasefia puede pinchar en el siguiente enlace para cambiar su contrasefia (le llegard por correo-e junto con su nombre de usuaria/o).
https://revistas udistrital. edu.co/ojs/index php/Tecnura/login/lostPassword

URL del envio: hitps://revistas udistrital. edu.co/ojs/index. php/Tecnura/reviewer/submission?submissionld=14691&reviewld=4139&key=xDCFV3T7r

Gracias por tener en cuenta nuestra solicitud.

PhD. Revista Tecnura
Universidad Distrital Francisco José de Caldas
tecnura@amail.com

El correo describe los pasos para identifiquese en la revista para aceptar o declinar la
postulacion.

Paso 1. Ingreso a la plataforma

Para ingresar a la plataforma, solo se requiere dar clic sobre el link disponible en el correo.

[RT] Peticion de Revision de Articulo = Recibidos x 5 2
PhD. Revista Tecnura <centroi@udistrital.edu.co> 17:48 (hace 1 minuto) ¥ 4
para mi -

Tecnura Udistrital:

Tengo el convencimiento de que seria un/a excelente revisor/a del manuscrito, "Documento de prueba,” que ha sido enviado a Tecnura. A continuacidn encontrard un extracto del envio, con
la esperanza de que aceptara llevar a cabo esta importante tarea para nosotros.

Por favor, identifiquese en la revista antes de 2019-04-16 para decimos : fn, asi como para tener acceso al envio y para registrar su revisidn y recomendacidn. La
direccion es https:/irevistas.udistrital.edu.co/ojs/index.php/Tecnura

La revisidn propiamente dicha debe estar lista para el 2019-04-23.

Si ha perdido su nombre de usuaria/o y contrasefia puede pinchar en el siguiente enlace para cambiar su contrasefia (le llegard por correo-e junto con su nombre de usuaria/o).
https://revistas udistrital edu co/ojs/index phpTecnura/login/lostPassword

URL del envio: https://revistas udistrital. edu.co/ojs/index. php/Tecnura/reviewer/submission?submissionld=14691&reviewld=4139&key=xDCFV3Tr

Gracias por tener en cuenta nuestra solicitud.
PhD. Revista Tecnura

Universidad Distrital Francisco José de Caldas
tecnura@gmail com

Para acceder a la informacidn, el revisor debe identificarse con su nombre de usuario y
contrasefia (el registro para obtener el nombre de usuario y contrasefia se describe en la
primera parte). Después de realizar el registro seleccionar la opcion “Panel de Control”.

Panel de control
1

Tecnura Ver perfil

Salir

ARCHIVOS ACERCA DE ~
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Si el usuario y contrasefia son correctos, la plataforma identifica al revisor y genera una
nueva ventana. Esta ventana contiene la informacion de los documentos asignados, y las
respectivas fechas. Para acceder a los documentos dar clic sobre la seccion de fechas.

Envios

Mi lista Archivos

Mis envios asignados Q  Buscar

14691 Documento de prueba 2019-04-16

A Esperando la respuesta del revisor/a. Respuesta esperada
2019-04-23

Revision esperada

1de 1 envios

Paso 2. Solicitud

Aparecera una nueva ventana donde encontrard, la informacion del articulo a evaluar

Titulo del articulo

Resumen

Tipo de revisién

Archivo disponible para revision
Detalles de envid

Fechas de revision

Al final de la ventana se encuentra dos opciones para los evaluadores “Aceptar la revision,
continuar con el Paso #2” o “Rechazar la solicitud del revisor/a”

/\ dtoevaluacion
.'Illlj/.d.irf. . - f &
A \creditacion
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Revision: Documento de prueba

1. Solicitud 2. Directrices 3. Descarga y revision 4. Finalizacion

Solicitud de revision

Ha sido seleccionado como posible revisor/a del siguiente envio. A continuacidn encontrard un
resumen de la propuesta, asi como el cronograma para esta revision. Esperamaos contar con su
colaboracion.

Titulo del articulo
Documento de prueba

Resumen

Documento de prueba

Tipo de revision

Doble ciego
Revisar archivos Q Buscar
W 72421-1 | Texto del articulo, Documento de prueba.docm Texto del articulo

Ver todos los detalles del envio

Planificacion de revision
2019-03-26 2019-04-16 2019-04-23

Peticidn del editor/o Fecha limite de la

contestacion

Acerca de |as fechas limite

¥ Si, consiento que mis datos se recapilen y se almacenen de acuerdo con 1a declaracién de
paliticas.

Aceptar revisién, continuar con Paso #2 Rechazar la solicitud del revisor/a

toevalua%ién
/A \creditacion
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Paso 2. Directrices

Si el evaluador acepta la revisidn, se continua con el paso numero 2: “Directrices del
revisor”, si el editor no ha establecido ninguna directriz, se puede dar clic en “Continuar
con Paso #3”.

Revisién: Documento de prueba

1. Solicitud 2. Directrices 3. Descarga y revision 4. Finalizacion

Directrices del revisor/a

Esta editorial no ha estabecido directrices del revisor/a.

|:> Continuar con Paso #3 Volver

Paso 4. Descarga y revision

A continuacidn, se habilita para descarga el articulo en su version completa y el respectivo
formulario de evaluacion.

Revisar archivos Q Buscar

M 72421-1 | Texto del articulo, Documento de prueba.doom Texto del articulo
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Revisidn

Segun el tipo, el articulo se clasifica como: investigacion, reflexion, revision u otro? (cual):

:El titulo del articulo es representative del contenido?

¢Es adecuado el resumen en cuanto a contenideo clave y extension?

L

:El contenideo del articulo sigue una secuencia ldgica y clara?

:Es presentada una revision del estado actual de investigacién del area tratada?

L
:El documento presenta objetivos claros y precisos?

L
:La metodologia esta descrita de forma clara y completa?

L

Con la metodologia descrita, ;los experimentos pueden ser reproducidos y alcanzar los misme resultados?

L

:Las tablas, figuras y ecuaciones son pertinentes en cuanto a calidad y cantidad?

L4

;Las conclusiones son validas y responden a los objetivos y contenido del articulo?
L

:El autor especifica claramente el aporte de su trabajo en el drea tratada?

L4

;Considera que la contribucion del articulo es significativa dentro de la disciplina?
L

:Es adecuada la extension del documento?

;Las referencias bibliograficas son completas, relevantes y vigentes?

L4

Lingiisticamente, el documento es correcto en ortografia, redaccion, coherencia y cohesion conceptual?
L

/) toevalua%ién
/A \creditacion
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La clasificacién general del articulo, considerando su contribucién a la disciplina, valor como referencia, originalidad, claridad del
contenido, entre otras, es:

® Exczlents
Muy bueno
Regular

Muy malo

La revisidn gue requiere el articulo para su publicacién es:
¥ Minguna
Ligera
Moderada
Mayor

Mo publicar

Las razones por las que el articulo ha side rechazado son: carece de originalidad, carece de interés, hay errores de fundamento, la
exposicion es confusa e incompleta, necesita modificaciones importantes u otros

Conoce usted alguna(s) publicacién(es) en revistas cuyo contenido coincida, en lo esencial (resultados, conclusiones, etc.) en este
trabajo?
;5abe usted si el trabajo ha sido publicado o presentado en otras revistas?
:Tiene usted algin conflicto de interés con el (los) autor{es) o con el articula?

Comentarios y sugerencias: incluya en este espacio una critica constructiva del articulo en la cual fundamente sus recomendaciones
generales y, en caso de juzgarlo necesario, haga sugerencias, recomendaciones u observaciones que permitan a los autores mejorar
SU manuscrito.

Al finalizar el formulario, el evaluador podré subir los archivos para que el editor y/o el
autor los consulten, ademas de seleccionar la recomendacion para completar el proceso.
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[Ty

ubir
Ademas, puedes subir los archivos para que el editor y/o el autor los consulten, incluyendo las
versiones revisadas del archivo(s) de la revision original.

Archivos del revisor/a Q. Buscar subir fichero

No hay archivos

Recomendacion
Seleccione una recomendacion y envie |z revision para completar el proceso. Debe introducir |a

revision o subir un archivo antes de seleccionar una recomendacian.

Seleccione uno v

Seleccione uno

Aceptar este envio
Publicable con modificaciones <:’
Reenviar para revision

Reenviar a otra publicacién

Mo publicable
Ver comentarios

Finalmente, se envia la evaluacién y/o observaciones dando clic en “Presentar la solicitud”

Presentar solicitud Vaolver

Paso 5. Revision presentada

En esta nueva ventana se agradece al evaluador por la colaboracion.

Revision: Documento de prueba

1. Selicitud 2. Directrices 3. Descarga y revision 4. Finalizacion
Revision presentada

Gracias por completar la revisidn de este envio. La revisidn se envid con éxito. Le agradecemos que
haya contribuido a que el trabajo que publicamos sea de calidad. El editor/a se pondra en contacto

con usted si necesita méas informacion.

Revisa las discusiones ARadir discusién

Nombre De Ultima Respuestas Cerrado
respuesta

No hay articulas

/) toevalua%ién
/A \creditacion




