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MANUAL OJS PARA REVISORES 

 
 
Este manual presenta una descripción corta de procedimientos que se deben realizar para la 
revisión y evaluación de un artículo. 
 
 
 

REGISTRO COMO EVALUADOR 
 

Para poder ser considerado como posible evaluador, es necesario realizar el registro como 
revisor de la revista, en la parte superior derecha de la plataforma se encuentra la opción 
para “Registrarse”. 
 

 
 
Después de seleccionar esta opción, aparecerá un formulario, el cual debe ser diligenciado 
por el revisor. Se debe completar toda la información solicitada, nombre de usuario, 
contraseña y correo electrónico, entre otras. 

 

 
 
Es importante habilitar el perfil de Revisor/a. Adicionalmente, es necesario llenar los temas 
de interés para futuras revisiones. 
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Para confirmar el formulario, seleccione “Registrarse” al final del documento. 

 
Al finalizar el registro, se agradece al evaluador. 
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EVALUACIÓN ARTÍCULO  
 

Cuando sea seleccionado como evaluador, se enviará un correo donde se le asigna el 
artículo para la posterior revisión con el asunto: [RT] Petición de revisión de Artículo, el 
cuerpo del correo se muestra a continuación. 
 

 
 
El correo describe los pasos para identifíquese en la revista para aceptar o declinar la 
postulación. 
 
 

Paso 1. Ingreso a la plataforma 
 
 
Para ingresar a la plataforma, solo se requiere dar clic sobre el link disponible en el correo. 
 

 
 
Para acceder a la información, el revisor debe identificarse con su nombre de usuario y 
contraseña (el registro para obtener el nombre de usuario y contraseña se describe en la 
primera parte). Después de realizar el registro seleccionar la opción “Panel de Control”. 
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Si el usuario y contraseña son correctos, la plataforma identifica al revisor y genera una 
nueva ventana. Esta ventana contiene la información de los documentos asignados, y las 
respectivas fechas. Para acceder a los documentos dar clic sobre la sección de fechas. 
 

 
 
 
Paso 2. Solicitud 
 
 
Aparecerá una nueva ventana donde encontrará, la información del artículo a evaluar 
 

• Título del artículo 
• Resumen 
• Tipo de revisión  
• Archivo disponible para revisión 
• Detalles de envió 
• Fechas de revisión 

 
Al final de la ventana se encuentra dos opciones para los evaluadores “Aceptar la revisión, 
continuar con el Paso #2” o “Rechazar la solicitud del revisor/a”  
 



      

 
UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSÉ DE CALDAS 

REVISTA TECNURA ISSN: 0123-921X 

 

 
 
 
 

 



      

 
UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSÉ DE CALDAS 

REVISTA TECNURA ISSN: 0123-921X 

 

 
Paso 2. Directrices 
 
 

Si el evaluador acepta la revisión, se continua con el paso número 2: “Directrices del 
revisor”, si el editor no ha establecido ninguna directriz, se puede dar clic en “Continuar 
con Paso #3”. 
 

 
 
 
Paso 4. Descarga y revisión 
 
 
A continuación, se habilita para descarga el artículo en su versión completa y el respectivo 
formulario de evaluación.   
 

 
 
 



      

 
UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSÉ DE CALDAS 

REVISTA TECNURA ISSN: 0123-921X 

 



      

 
UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSÉ DE CALDAS 

REVISTA TECNURA ISSN: 0123-921X 

 

 
 
Al finalizar el formulario, el evaluador podrá subir los archivos para que el editor y/o el 
autor los consulten, además de seleccionar la recomendación para completar el proceso. 
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Finalmente, se envía la evaluación y/o observaciones dando clic en “Presentar la solicitud” 
 

 
 
 
 
 
Paso 5. Revisión presentada 
 
 
En esta nueva ventana se agradece al evaluador por la colaboración. 
 

 
 


