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MANUAL PARA AUTORES

Este manual presenta una descripcion corta de los procedimientos que debe
realizarse para enviar un documento a la revista.

PASO 1. INSCRIPCION DE AUTOR

Para iniciar el envié de un articulo, el autor (es) debe registrarse a la revista.

Revista de Topografia
Azimut

INICIO ACERCA DE INICIAR REGISTRARSE BUSCAR ACTUAL ARCHIVOS AVISOS
SESION

Aparecera un formulario, el cual debe ser llenado por completo, el autor debe
registrar sus datos personales, nombre de usuario, contrasefia y correo
(preferiblemente institucional).
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Registrarse

Rellene el formulario para reqistrarse en la revista.

Haga clic aqui 5i yva esta reqistrado/a en esta u otra revista de este sitio web.

Mombre de
usuariofa =

Contrasefia =

Repetir contrasena
=

Tratamiento
Primer nombre *
Segundo nombre
apellidos =
Iniciales

Genero

Empresa

Firma

Correo electrénico
E

Confirmar correo
electranico *

URL
Teléfono
Fax

Direccian postal

Pais

El nombre de usuario/a debe contener unicamente letras mindsculas, nimeros y
guiones/guiones bajos.

La contrasefa debe tener al menos 6 caracteres.

|:| Juan Alvarez Sanchez=JAS

[ ~]

E
(Su institucidn, p.ej., «Universidad Simon Frasers)

A

| | DECLARACION DE PRIVACIDAD
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El resumen bibliografico debe ser corto y debe estar de acuerdo al formato
establecido por la revista.

Biografia

(p. ej.,
departamento v
cargo)

ﬁ—énﬁlﬂfﬂfzéz| -Q’Jmmﬂ]&

Nombre Completo, Pregrado, Posgrado, Filiacion completa, Ciudad, Pais.

Si desea agregar otro tipo de informacion colocarla antes de la ciudad lo mds breve
posible.

Por ultimo es importante seleccionar en registrarse como: “Autor/a” para que la
plataforma habilite el perfil de autor.

Confirmacian ¥ Enviarme un correo electrénico de confirmacidén que incluya mi nombre de

usuariofa y mi contrasefa
Idiomas de trabajo

English
Espafiol
Portugués (Brasil)
Registrarse como ¥ Lector/a‘ Recibird una naotificacion en su correo electrénico cuando se publique

un nuevo nimero de la revista.
¢ Autor/a: Puede enviar articulos a |a revista.
Revisor/a: Deseo realizar revisiones por pares de envios a la prensa.

Identificar intereses de revision (areas fundamentales y metodos de
investigacian):

Para confirmar el envid del formulario se selecciona registrarse que se encuentra
al final del documento

:> | |
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PASO 2. INGRESO A LA PLATAFORMA

Para ingresar a la plataforma el autor debe identificarse con su nombre de usuario y

contrasefia. (El registro para obtener el nombre de usuario y contrasefa se describe
en el paso 1)

Open Journal Systems

Ayuda de la revista

ﬁ Nombre de _
usuariofa

Contraseiia |

B No cerrar sesion
G =

Si el usuario y contrasefia son correctos, la plataforma identifica al autor y genera una
nueva ventana “AREA PERSONAL”

Area personal <:

. 0 .
- 0 Activos i doe [Nuevo envio]

» Mostrar Mis revistas

= Editar Mi perfil

» Cambiar mi contraseiia
= Cerrar sesion

Luego se debe dar clic en “Autor/a”.
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PASO 3. COMENZAR UN NUEVO ENVIO

Para enviar un articulo a la revista UD y la Geomatica el autor(es) debe estar
registrado (Paso 1) y se debe identificar en la plataforma (Paso 2).

Aparecera una ventana llamada “Envios Activos”, y en la parte “Empezar un nuevo
envio” se selecciona la opcion HAGA CLIC AQUI.

Envios activos <:

ACTIVOS ARCHIVADOS

Do-MM
1D. ENMVIAR SECC. AUTORES/AS TiTuLo ESTADO

No hay envios

1IN huevo envio

HAGA CLIC AQUI ar‘l ral primero de los cinco pasos del proceso de envio.

TODOS NUEVOS PUBLICADO IGNORAR

FECHA DE . . .
CREACION  VISITAS  URL ARTICULO TiTuLO ESTADC ACCION

No hay ningin enface refback.

El envio del articulo se realiza en 5 pasos:

1. Comenzar el envio.
El primer paso sirve para asegurarse de que el autor comprende las reglas
de la revista en cuanto al envio de articulos. Si necesita ayuda contacte a
apoyo técnico (los datos aparecen en la parte superior de la pagina)

Paso 1. Empezar el envio

1. EMPEZAR 2. CARGAR EL ENVIO 2. INTRODUCIR LOS METADATOS 4. CARGAR LOS ARCHIVOS
COMPLEMENTARIOS 5. CONFIRMACION

iMecesita ayuda? Pongase en contacto con Camile Angule para recibir asistencia.
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El autor debera verificar y marcar cada uno de los puntos que aparecen en la
lista de comprobacion.

Marque los siguientes elementos para indicar que este envio esta preparado para que la revista lo
considere (mas abajo se pueden afadir comentarios al editor/a).

La peticidon no ha sido publicada previamente, ni se ha presentado a otra revista (o se ha
proporcionado una explicacidon en Comentarios al editor).

El fichero enviado estd en formato OpenOffice, Microsoft Word, RTF, o WordPerfect.
Se han afiadido direcciones web para las referencias donde ha sido posible.

El texto tiene interlineado simple; el tamafio de fuente es 12 puntos; se usa cursiva en vez de
subrayado (exceptuando las direcciones URL); v todas las ilustraciones, figuras vy tablas estan
dentro del texto en el sitio que les corresponde v no al final del todo.

El texto cumple con los requisitos bibliograficos v de estilo indicados en las Mormas para
autoras/es, que se pueden encontrar en Acerca de la revista.

Si esta enviando a una seccidn de la revista que se revisa por pares, tiene que asegurase que las
instrucciones n Asegurande de una revisién a ciegas) han sido seguidas.

Revista de Topografia AZIMUT is licensed under a Creative Commons
Reconocimiento-NoComercial-SinObraDerivada 2.5 Colombia License.

El autor podra afadir observaciones que seran visibles para el editor.

Introduzca texto
(opcional)

% 3@ B 7 U == @ v = Sy

Por ultimo se procedera al siguiente paso pulsando el botén “Guardar y
continuar”.

Cargar el envio

El segundo paso permite subir el archivo del articulo; para esto:

toevaluacion
L&
A \creditacion

fal U2




UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS
REVISTA AZIMUT
ISSN: 1909-647X
e Pulse en “Seleccionar archivo” a fin de ubicar el documento en el
disco duro de su equipo.
e Ubique y seleccione el archivo que desea enviar.
e Pulse en Abrir dentro de la ventana de seleccion de archivos;
aparecera el nombre del documento en la pagina.
e Pulse en “Cargar” para que una copia del archivo se transfiera de su
equipo al sitio web de la revista.

Paso 2. Cargar el envio

1. EMPEZAR 2. CARGARELENVIO Z. INTRODUCIR LOS METADATOS 4. CARGAR LOS ARCHIVOS
COMPLEMENTARIOS 5. CONFIRMACION

Para cargar un manuscrito en esta revista, siga los siguientes pasos.

1. En esta paging, seleccione Examinar y se abrird una ventana de Sefeccionar archivo para poder
localizarfo en su disco duro.

. Locafice ef archive que quiere enviar y seleccidnelo.

. Al pulsar Abrir en I3 ventana de Seleccionar archivo aparecerd su nombre en esta pdgina.

. Al pulsar Cargar en esta pagina se cargara el archive desde ef ordenador af sitio web de la revista v se
renoembrara segun las convenciones de la revista.

5. Una ver cargado el archivo, hags clic en Guardar y continuar, situado en la parte inferior de fa pagina.

by ha

iMecesita ayuda? Pongase en contacto con Camilo Angulo para recibir asistencia.

No se ha cargado ningdn archivo de envio.

Cargar el archivo de envio | Seleccionar archivo |Nir‘|gl.2|r| archivo seleccionado| m

Guardar y continuar m

e Una vez cargado el articulo, pulse en Guardar y continuar.

Mombre del 5370-23711-1-SM.doox
archivo

Nombre original venla3.docx

del archivo

Tamano del 25KB

archivo

Fecha de subida 2014-03-05 10:26

Sustituir el archivo de envio | Seleccionar archivo | Ninguan archivo seleccionado| m

Guardar y continuar m
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Introducir los metadatos del envio

El tercer paso del proceso de envio sirve para que el autor envié todos los
metadatos del caso. La primera seccién de metadatos se refiere al autor. En
este punto su informacién personal aparece autométicamente. De ser
necesario, en esta parte habra de agregar cualquier informacion adicional si

se requiere.

Paso 3. Introducir los metadatos del envio

1. EMPEZAR 2. CARGAR EL ENVIO 3. INTRODUCIR LOS METADATOS 4. CARGAR LOS ARCHIVOS
COMPLEMENTARIOS 5. CONFIRMACION

Primer nombre =
Segundo nombre
Apellidos =

Correo electrénico
==

URL

Empresa

Pais

Biografia

(p- 3.,
departamento v
cargo)

NUmero de cuenta
de Google
Analytics

Victor |

|Peﬁa |

Duefias |

victordueas@gmail.com |

Gobierno Regional Junin

o
(Su institucion, p.ej., «Universidad Simon Frasers)

| v

J )

h S3 | B I U

Para seguir el nimero de lectores de un articulo publicado mediante el uso de
Google Analytics, introduzca un numero de cuenta a continuacian (p. ). UA-
UK.

—_ a—
- 23—
- 5=

l@) urm || &
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Si el articulo tiene varios autores agregue sus datos con el boton Afadir
autor. También puede modificar el orden de la lista de autores, identificar a
uno de ellos como persona de contacto, y borrar autores agregados por
error, es importante que registre todos los autores del articulo.

Anadir autor/a

A continuacién, en la parte Titulo y resumen, escriba el titulo (Primera letra en
mayuscula y las demas en minuscula) y el resumen del articulo,

Titulo = | |

Resumen =

KBBR8 7 U= @ w3 By

en la seccidon indexacion registre las palabras claves de su escrito y el idioma
de las mismas,

Proporcione términos para indizar el envio, separelos con un punto v coma (palabra clavel; palabra
clave?; palabra clave3).

Palabras clave | |

Idioma

English=en; Francais=fr; Espafiol=es. Codigos adicionales.

en instituciones colaboradoras, si su articulo fue apoyado, relacione el
nombre de las entidades correspondientes,
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Mencione las instituciones gue proporcionaron fondos o apoyo para el trabajo presentado en este envio.

Agencias | |

por ultimo registre las referencias de su articulo.

Proporcione una lista con formato de las referencias de las obras mencionadas en este envio. Separe
cada referencia con una linea en blanco.

Referencias

Pulse en el boton “Guardar y continuar” para proceder al cuarto paso.

4. Cargar los archivos complementarios

Este paso es opcional. Si tiene archivos complementarios, como
instrumentos de investigacién, conjuntos de datos, etc.; afiadalos aqui.

Estos archivos también son indexados por cada autor, se identifica la relacion
con el envio y la propiedad de los archivos. Los archivos complementarios
pueden cargarse en cualquier formato y se ponen a disposicion de los
lectores en su formato original.

e Ubique y seleccione el archivo que desea enviar.
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e Pulse en seleccionar archivos; aparecera el nombre del documento en
la pagina.

e Pulse en cargar para que una copia del archivo se transfiera de su
equipo al sitio web de la revista, y cambie de nombre conforme a los
convencionalismos acordados por el Consejo Editorial.

e Una vez cargados el articulo, pulse en “Guardar y continuar”.

Paso 4. Cargar los archivos complementarios

1. EMPEZAR 2. CARGAR EL ENVIO 3. INTRODUCIR LOS METADATOS 4. CARGAR LOS ARCHIVOS
COMPLEMENTARIOS 5. CONFIRMACION

Este paso opcional permite cargar archivos complementarios al envio. Estos archivos, que pueden estar
en cualquier formato, pueden incluir (a) instrumentos de la investigacion, (b) conjuntos de datos, que
deben cumplir las condiciones de la revision €tica en |la investigacidon del estudio, (c) fuentes que de otro
modo no estarian disponibles para los lectores/as, (d) figuras v tablas que no se puedan integrar en el
texto u otros materiales que se anadan a la contribucion de |a obra.

) NOMEBRE ORIGIMAL DEL )
10 TITULOD ARCHIVO FECHA DE SUBIDA ACCION

No se han afadido archives complementarios a este envio.

Cargar archivo Seleccionar archive | Ningun archivo seleccionado |
complementario L ]

Aparecera una ventana para subir los metadatos del archivo
complementario seleccionado.
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Paso 4a. Ainadir un archivo complementario

i. EMPEZAR Z. CARGAR EL ENVIO 3. INTRODUCIR LOS METADATOS 4. CARGAR LOS ARCHIVOS
COMPLEMENTARIOS 5. CONFIRMACION

=< Volver a Archivos complementarios

Para indizar el material complementario proporcione los siguientes metadatos del archivo
complementario que ha cargado.

Titulo = Sin titulo |

Creador/a (o | |
propietario/a) del
archivo

Palabras clave | |

Tipo |Instrumento de investigacién ¥

Especificar otros | |

Descripcion breve

d 2@ | B I U S = @ w5 3

Editarial | |

Utilizar sélo con materiales publicados formalmente.

Institucion | |
contribuyente o
patrocinadora

Fecha 2014-03-05 | DO-MM-AAAA

Fecha en la que se recabaron los datos o se cred el instrumento.
Fuente |

Idioma :|

English=en; Francais=fr; Espafiol=es5. Codigos adicionales.

Mombre del 5370-23712-1-5P.docx
archivo

Nombre original venla3.docx

del archivo

Tamano del 25KB

archivo

Fecha de subida 2014-03-05 10:31
! Presentar el archivo (sin metadatos) a los revisores/as para aseqgurar que el archivo objeto de
revision sea andnima.

Reemplazar
archivo

I Seleccionar archivo | Mingun archivo seleccionado Use Guardar para cargar el

archivo.




UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS
REVISTA AZIMUT
ISSN: 1909-647X

5. Confirmar el envio

Este ultimo paso proporciona una sintesis del envio. Para terminar debe dar
clic en el boton Finalizar envio.

Paso 5. Confirmar el envio<:

1. EMPEZAR 2. CARGAR EL ENVIO 3. INTRODUCIR LOS METADATOS 4. CARGAR LOS ARCHIVOS
COMPLEMENTARIOS 5. CONFIRMACION

Para enviar su original a Revista de Topografia Azimut haga clic en Finalizar envio. El principal contacto
del envio recibird un acuse de recibo por correo electrénico v podra ver el progreso del envio a traves del
proceso editorial iniciando sesion en el sitio web de la revista. Gracias por su interés por publicar en

Revista de Topografia Azimut.

NOMBRE ORIGINAL DEL

ID. ARCHIVO TIPD TAMARNO DEL ARCHIVO FECHA DE SUBIDA
23712 VE6N1A3.DOCX Archivo adicional 25KB 03-05
23711 V6N1A3.DOCX Archivo de envio 25KB 03-05
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