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MANUAL PARA REVISORES

Este manual presenta una descripcion corta de los procedimientos que debe
realizarse para la revision y evaluacion del articulo.

PASO 1. INSCRIPCION DE REVISOR

Para iniciar con la evaluacion del articulo, debe registrarse primero como revisor
de la revista

Revista de Topografia
Azimut

INICIO ACERCA DE INICIAR REGISTRARSE BUSCAR ACTUAL ARCHIVOS AVISOS
SESION

Aparecerd un formulario, el cual debe ser diligenciado por el revisor, se debe
completar la informacién solicitada, nombre de usuario, contrasefia y correo
electrénico (preferiblemente institucional).
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Registrarse

Rellene el formulario para registrarse en la revista.

Haga clic aqui 51 va esta reqistrado/a en esta u otra revista de este sitio web.

Nombre de
usuariofa =

Contrasefia =

Repetir contrasefia
E

Tratamiento
Primer nombre *
Segundo nombre
Apellidos ™
Iniciales

Geénera

Empresa

Firma

Correo electrénico
=

Confirmar correo
electraonico *

URL
Telefono
Fax

Direccion postal

Pais

El nombre de usuariof/a debe contener dnicamente letras mindsculas, ndmeras v
guiones/guiones bajos.

La contrasefa debe tener al menos & caracteres.

|:| Juan Alvarez Sanchez= JAS

[ ]

y
(Su institucion, p.ej., «Universidad Simon Frasers)

e

| | DECLARACION DE PRIVACIDAD
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El resumen bibliografico debe ser corto y debe estar de acuerdo al formato
establecido por la revista.

Biografia

(p. 1.,
departamento v
cargo)

ﬂ—énﬁlﬂfﬂiféz| -Q{]mmﬂ]&

Nombre Completo, Pregrado, Posgrado, Filiacion completa, Ciudad, Pais.

Si desea agregar otro tipo de informacion colocarla antes de la ciudad lo mds breve
posible.

Por ultimo es importante seleccionar en registrarse como: “Revisor/a” para que la

plataforma habilite el perfil de revisor, adicionalmente llenar los temas de interés
para futuras revisiones.

Confirmacidn ¥ Enviarme un correo electrénico de confirmacian que incluya mi nombre de

usuariofa vy mi contrasefa
Idiomas de trabajo English
Espariol
Portugués (Brasil)
Registrarse como ¥ Lector/a* Recibira una notificacidn en su correo electrénico cuando se publigue
un nuevo namero de |a revista.

Autor/a‘ Puede enviar articulos a |a revista.
¥ Revisor/a' Deseo realizar revisiones por pares de envios a la prensa.
Identificar intereses de revision (areas fundamentales vy métodos de

investigacion):

Para confirmar el envid del formulario se selecciona registrarse que se encuentra
al final del documento.

:> | |

/\utoevaluacion

| . - &
A \creditacion

Conpronise Social UL
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PASO 2. INGRESO A LA PLATAFORMA

Para ingresar a la plataforma el revisor debe identificarse con su nombre de usuario
u contrasefia. (El registro para obtener el nombre de usuario y contrasefia se
describe en el paso 1)

Open Journal Systems

Ayuda de la revista

Nombre de |
usuariofa
contraseiia [N

B No cerrar sesion

Si el usuario y contrasefia son correctos, la plataforma identifica al revisor y genera una
nueva ventana “AREA PERSONAL”

Area personal <:

0 Activos

Revicor/a | <—

» Mostrar Mis revistas

= Editar Mi perfil

» Cambiar mi contraseiia
= Cerrar sesion

IS5N: 1909-647X

Luego se debe dar clic en “Revisor/a”.

L&
A \creditacion
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Si ha sido seleccionado para revisar un articulo, se le enviara un correo donde se le
asigna el articulo para la posterior revision con asunto: [RT] Solicitud de revisiéon
de articulo.

En este caso, al ingresar a la plataforma aparecera una nueva ventana “Envios
activos”, encontrara en esta parte, el titulo del articulo y la fecha limite para enviar la
revision.

Envios activos

ACTIVOS ARCHIVADOS

RONDA
Cio-MM . DE .
ID. ASIGNADDO SECC. TITULOD PLAZ0 REVISION

5372  03-07 ART 04a-03 1

Elementos 1 -1de 1

[S5N: 1909-647X

Luego debe seleccionar el titulo del articulo, entonces aparecera una nueva ventana
“Revision”, en la cual encontrara la informacion del articulo a evaluar, el nimero de
identificaciébn de dicho articulo, titulo, seccion de la revista a la cual los autores
clasificaron el documento, resumen del articulo, Editor/a que lo asigno como arbitro,
metadatos del articulo.

#5372 Revision

Titulo PRUEBA

Seqcic’m de la Articulos

revista

Resumen Resumen

Editor/a del envio  Paola Carfion Lara =1
Metadatos del VER METADATOS

envio

También puede observar las fechas de cada etapa de su revision del articulo.

toevaluacion
L&
A \creditacion
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Peticion del 2014-03-07
editor/a
Su respuesta 2014-03-07

Revision enviada —

Fecha de entrega 2014-04-03
de la revision

PASO 3. COMENZAR CON LA REVISION DEL ARTICULO

En la parte inferior de la ventana “Revision” del paso anterior, se encuentran los
pasos para continuar con la revision del articulo asignado a su perfil.

En el primer paso debe hacer clic en el icono de acuerdo a su decision: Hara la
revision (Si acepta, revisar el articulo), No puede hacer la revision (No acepta, para
cancelar el proceso).

1. Informe al editor/a del envio de s1 aceptara o no la revisian.
Fespuestas Hara la revision =1 No hara la revisidn =7

En el segundo paso si acepta realizar la revision, debe descargar el articulo.

2. Haga clic en los nombres de los archivos relacionados con este envio que desee descargar y revisar
(en pantalla o imprimieéndolos).

Manuscrito del envio 5372-23725-1-RV.DOCX 2014-03-06
Archivo(s) adicional{es) Minguno/a

En el tercer paso debe seleccionar el cuadro de dialogo arriba de la palabra
“revision” para ingresar al formulario propuesto por la revista para la evaluacion del
articulo.

3. Haga clic en el icono para rellenar el formulario de revisian.

Formulario de rewvision

toevaluacion
L&
A \creditacion

ial UL
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Debe escribir el nombre del articulo, seleccionar si es 0 no apropiado para
ser publicado, y si el titulo es adecuado a la temética, debe revisar la calidad
cientifica del articulo, y seleccionar, si 0 no, de acuerdo a las preguntas del
listado proporcionado, por ultimo evaluar el estilo y forma del articulo, y
determinar segun su opinion, cual es el estado del articulo.

|/ d(
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10. Comentarios sobre la pregunta anterior

e

11. i{Las unidades se encuentran en el SI?

Si
Mo

12. éTodos los journals, libros, articulos, conferencias, proceedings, e-books y paginas web citadas
en el texto estan listadas en las referencias?

Si
Mo

13. Comentarios sobre la pregunta anterior

e

14. ;{Todas las figuras vy tablas estan citadas en el texto?

Si
Mo
15. Comentarios sobre la pregunta anterior

16. iEstan las referencias completas?

Si
Mo

17. éEs la calidad de las figuras, fotos, graficas, etc... aceptable?

Si
Mo

18. Comentarios sobre la pregunta anterior

4

19. Evaluacion general del documento

Publicable
Publicable con correcciones
Mo publicable

/\ dtoevaluacion
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e Por ultimo puede escribir un comentario sobre la revision realizada.

20. Comentarios en general sobre el documento

En el cuarto paso, si lo desea puede adjuntar el articulo con correcciones o un
documento con observaciones (Es a decision del revisor).

4. Ademas, puede cargar archivos para gue los consulte el editor/a o el autor/a.
Archivos cargados Minguno/a
Seleccionar archive | Ningun archivo seleccicnadn| |

En el quinto paso, después de desplegar las opciones para recomendaciones, debe
dar clic en enviar la revision al editor/a.

5. Seleccione una recomendacion v envie la revision para completar el proceso. Debe introducir la
revision o subir un archivo antes de seleccionar una recomendacion.

Recomendaciones Seleccione una opcidn v | |

Aceptar envio

Publicable con modificaciones
Reenviar a revison

Reenviar a otro sitio
Rechazar el envio
Ver comentarios

Al momento de seleccionar la opcion deseada aparecera el siguiente mensaje, en el
cual debera elegir la opcion “aceptar” para continuar con el siguiente paso.

Mensaje de la pagina ingenierial.udistrital.ed...

Una vez haya registrado su decisién no podra hacer cambios

iSegure que quiere continuar?
Aceptar Cancelar

Conpronisc Docial U.D
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Al finalizar con el paso anterior, aparecera una ventana titulada “Enviar correo
electronico”, en la cual tendra la opcion de notificarle al editor de seccion, o editor

general, que ha terminado con la revision asignada, si lo desea pueda aceptar el
envio u omitir el envié.

Enviar correo electronico

Para |

e |

CCO |

Enviar una copia de este mensaje a mi direccion (ppaocola@hotmail.com)

Archivos adjuntos Seleccionar archive | Mingdn archivo seleccionado |

De "Ingeniera Paola Astrid Cafign Lara" <ppacola@hotmail.com=
Asunto [RTA] Revision de articulo completada |
Cuerpo

Ya he finalizado la revision del envio "PRUEBA," para
Revista de Topografia Azimut. En el sitio web he registrado
mis comentarios y recomendacion. Me alegro de poder
colaborar con la revista, si tienen cualguier pregunta no
duden en ponerse en contacto conmigo.

ISSN: 1909-647X

Por ultimo, se le estara enviando un certificado de evaluacién por parte de la revista
Azimut, agradeciendo su valioso aporte.
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