Lista de Chequeo de Aspectos formales para la presentación de artículos
 La postulación de contribuciones debe hacerse mediante la plataforma en línea, en la cual se cargará el manuscrito anónimo (formato .doc o .docx), se diligenciarán los datos de los autores y se cargará como "archivo complementario" el Formato de autorización y garantía de primera publicación un autor o el Formato de autorización y garantía de primera publicación dos o más autores (usar el formato correspondiente).
 La extensión de los artículos debe ser de mínimo 6000 palabras y un máximo de 8000 para artículos de investigación, reflexión y revisión (incluyendo referencias, figuras y tablas); de mínimo 3000 y máximo 4000 palabras para artículos cortos y reportes de caso (incluyendo referencias, figuras y tablas); y no mayor a 2000 palabras para las reseñas (incluyendo referencias, figuras y tablas). Fuente Times New Roman de 12 puntos; interlineado 1.5; márgenes de 3 cm; archivo en formato Word únicamente. Identificar el tipo de artículo (Revisión, Reflexión, Investigación, Corto, Reporte de caso educativo en el campo del lenguaje o Reseña) y la línea temática a la que aplica (ver enlace).
El título debe ser breve, claro y reflejar el contenido del artículo. Se presenta en español, inglés y portugués, no debe exceder las 12 palabras.
Enviar el artículo sin ninguna información del autor para garantizar la evaluación ciega. Dicha información debe estar debidamente diligenciada en el OJS [filiación institucional del autor, último título académico, vinculación a grupo de investigación y correo electrónico institucional].
El resumen debe atender a la estructura IMRC: Introducción, Metodología, Resultados y Conclusiones. Se presenta en español, inglés y portugués, no puede superar las 250 palabras de extensión.
Las palabras clave deben ser entre tres y siete en español e inglés. Dichas palabras se deben encontrar en los siguientes tesauros: Unesco, http://vocabularies.unesco.org/browser/thesaurus/es/, e ITESO, http://quijote.biblio.iteso.mx/catia/tesauro/thes.aspx?term=Literatura
Revise la estructura de los artículos, según la tipología del documento que vaya a postular a la revista. (ver tipologías en este enlace)
Las figuras (tablas y gráficas) deben presentarse según la Guía de uso de referencias y, adicionalmente, en archivo aparte
La estructura del documento debe seguir las normas APA, séptima edición; para más detalles consultar la Guía de uso de referencias
Las notas deben ir a pie de página, registrando su numeración en el cuerpo de los artículos y únicamente se debe recurrir a ellas en caso de que sea pertinente
En las referencias bibliográficas solo deben aparecer las que fueron citadas en el texto, en las tablas, figuras o en las notas. Es decir, en la lista no deben aparecer otras referencias, aunque hayan sido consultadas por los autores para la preparación del trabajo. Sugerimos utilizar herramientas como: citas y bibliografía de Microsoft Word (para APA séptima edición), Zotero, Mendeley, entre otras. La lista bibliográfica debe elaborarse en orden alfabético (para más información consulte la Guía de uso de referencias). Adicionalmente, es necesario incluir los códigos doi de los artículos publicados en revistas científicas. 
Dentro del listado de referencias del artículo que postula, al menos el 30% debe pertenecer a investigaciones o documentos publicados en los últimos 4 años con relación a la fecha de postulación.
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