Este guia rapida presenta una descripcion corta
de los procedimientos que debe realizarse para
la revision y evaluacion del articulo.

PASO 1.

INSCRIPCION DE REVISOR
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Registrarse 4—

Rellens el formulario para registrarse en |a revista.

dioma delformulanio | Espafigl »
ombre de usuario/a

guiones/guiones bajos

Haga clic aqui si ya estd registrado/a en esta u olra revista de este sitio web
Perfil

Para introducir |a siguiente informacidn en otros idiomas, primere seleccione el idioma.

El nombre de usuario/a debe contener Unicamente letras minisculas, nimeras y

El formulario debe ser llenado por completo, el autor debe
registrar sus datos personales, nombre de usuario, contrasefia
y correo (preferiblemente institucional).

Es importante seleccionar en registrarse como: “Revisor/a”
para que la plataforma habilite el perfil de revisor, adicional-
mente llenar los temas de interés para futuras revisiones.

Para ingresar a la plataforma el revisor debe identificarse con

Portugués (Brasil)

nimero de la revista

Re:
Taentmcar

Confirmacian | Enviarme un coreo electrdnico de confirmacidn que incluya mi nomore de usuarie/ay mi
contrasefia
Idiomas de rabajo English
Espafiol

Registrarse como ¥/ Lector/a: Recibird una notificacidn en su correo electrénica cuando se publique un nueve

Puede enviar articulos a la revista
Deseo realizar revisiones por pares e envios ala prensa
intereses de revisidn (dreas ymétodos de

PASO 2. INGRESO A LA PLATAFORMA

su nombre de usuario y
contrasefia.

Si el usuario y contrasefia
son correctos, la plataforma
identifica al revisor y genera
una nueva ventana “AREA
PERSONAL”

Open Journal Systems

Usuario/A
Nombre de
usuario/a
Contrasefia

No cerrar sesién

I ar sesion

Luego se debe dar clic en “Revisor/a”.

lArea Personal

= Mostrar Mis revistas
= Editar Mi perfil

» Cambiar mi contraseiia
= Cerrar sesién

1 Activos

Si ha sido seleccionado para revisar un articulo, se le enviara
un correo donde se le asigna el articulo para la posterior revi-
sién con asunto: [RT] Solicitud de revision de articulo.

En este caso, al ingresar a la plataforma aparecera una nueva
ventana “Envios activos”, encontrara en esta parte, el titulo
del articulo y la fecha limite para enviar la revision.
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Luego debe seleccionar el titulo del articulo, entonces aparecerd
una nueva ventana “Revisidon”, en la cual encontrara la informa-
cién del articulo a evaluar, el nimero de identificacién de dicho
articulo, titulo, seccion de la revista a la cual los autores clasifica-
ron el documento, resumen del articulo, Editor/a que lo asigno
como arbitro, metadatos del articulo.

#5373 Revision

nvio para revisar

[Titulo PRUEBA
Seccidn de larevista  Articulos
Resumen Resumen

Editor/a del envio Paola Cafién Lara =1

Metadatos del envio VER METADATOS

También puede observar las fechas de cada etapa de su revision
del articulo.

Programa de revision

Peticién del editor/a 2014-02-07

Su respuesia —
Revsidn enviada =

Fecha de ertrega de 2014-04-03
2 revisidn

PASO 3. COMENZAR CON LA REVISION

En la parte inferior de la ventana “Revisién” del paso anterior, se
encuentran los pasos para continuar con la revision del articulo
asignado a su perfil.

En el primer paso debe hacer clic en el icono de acuerdo a su
decision: Hara la revision (Si acepta, revisar el articulo), No puede
hacer la revision (No acepta, para cancelar el proceso).

Pasos de revisiol

1. Informe al editorfa del envio de si aceptara o no la revisidn.

Respuestas | Hara la revisién =7 | | No puede hacer la revision = |

En el segundo paso si acepta realizar la revision, debe descargar
el articulo.

2. Haga clic en los nombres de los archivos relacionados con este envio que desee descargar y revisar
(en pantalla o imprimiéndolos).

Manuscrito del envio 5372-23725-1-RV.DOCX |2014-03-06

Archivo(s) adicional(es) Ninguno/a

En el tercer paso debe seleccionar el cuadro de dialogo al lado de
la palabra “revision” para ingresar al formulario propuesto por la
revista para la evaluacion del articulo.

3. Haga clic en el icono para rellenar el formulario de revisidn|
Formulario de revisidn

OMBRE DEL ARTICULO: e
Debe escribir el nom-

——F——  pre del articulo,

(GENERALIDADES . i
: Seleccionar si es o no
Eltema es para la Revista INGENIERIA? i
aproplado para ser
s < publicado,
No

El titulo describe correctamente el tema del trabajo? Yy verificando si el

i /_ titulo es adecuado a la
Si "
Tematica

No

Debe revisar la calidad cienti-
fica del articulo, y seleccionar,
si 0 no, de acuerdo a las pre-
guntas del listado pw.

nado.

CALIDAD CIENTIFICA

El articulo postulada es original?

Si
No

El articulo contribuye al nuevo conocimiento?

ESTILO Y FORMATO

8i
No

La redaccidn del documento facilita su comprensidn? _forma del articulo

La organizacidn del decumento facilita su lectura?

Debe evaluar el estilo y

TIPOLOGIA DEL TRABAJO PRESENTADO

Beqlin su criterio

Clasificarlo de acuerdo al menu | iricuo de Investizacicn Gientifica
desplegable de tipologias,——p | #ticule Corte

y determinar segun su opinion, | aticuo de Revisién

cual es el estado del articulo.

Articulo de Reflexidn
Reporte de Caso

I Revisidn de Tema

RECOMENDACION FINAL

Aceptacién en su farma actual

Aceptacién condicionada a una revisién menar por parte de los autores
Aceptacién condicionada a una revisién extensa por parte de los autores
Mo aceptacién (explicar en los comentarios)

v

Por ultimo puede escribir un
comentario sobre la revision

OMENTARIOS ADICIONALES

-
»

realizada.

En el cuarto paso, si lo
desea puede adjuntar el

articulo con correcciones o un documento con observacio-

nes (Es a decisidn del revisor).

K. Ademas, puede cargar archivos para que los consulte el editor/a o el autor/a.
Archivos cargados Ninguno/a

| Seleccionar archivo legu’n archivo sele:cwonado” Cargarl

ASEGURAR UNA EVALUACION ANONIMA

recomendaciones, debe dar
editor/a.

En el quinto paso, después de desplegar las opciones para

clic en enviar la revision al

N\

archivo antes de seleccionar una recomendacidn
Recomendaciones

Seleccione una recomendacion y envie Ia revision para completar e\ﬁesn Debe introducir Ia revision o subir un

Seleccione una opcion v Enviar la revision al editoria

Seleccione una opcion
Aceptar envio
Pudlicable con modificaciones
Reenviar a revisan
Reenviar a ofro sitio
Rechazar el envio
Ver comentarios

Al momento de seleccionar
la opcién deseada apare-
cerad el siguiente mensaje,
en el cual deberd elegir la
opcién  “aceptar”  para
continuar con el siguiente

—

Mensaje de la pagina ingenierial.udistritaled... *

Una vez haya registrado su decisién no podré hacer cambios
iSeguro que quiere continuar?

Cancelar

paso.

e
0

Aot destnatarioa | Afaoi CC | Afadr CcO

¥ehios aguios( Soleccinar arciv |Ningin archiv selccionado._Cargar

3 TngenieraPaoa Astia Cafin Lara"<ppaoola@fotmaicom>

suro ing Reviin ce

ueo

Envar | _Cancelr | _omitcorre eectrnico

Enarura o0 de este mensafe a i deccin (o52o0la@Ntai o

Enviar Correo Electronico \ Luego apareceré una venta-
= — na titulada “Enviar correo

electrénico”, en la cual
tendra la opcidon de notifi-
carle al editor de seccidn, o
editor general, que ha
terminado con la revision
asignada, si lo desea pueda
aceptar el envidé u omitir el
envio.

Por dltimo, se le estara
enviando un certificado de
evaluacion por parte de la
revista INGENIERIA, agrade-
ciendo su valioso aporte.




